WYTYCZNE IWG DOTYCZACE
BEZPIECZENSTWA | HIGIENY

o 5ala de
reunion 08
quietroom

[ phonebooth

International

Je i
Workplace Regus‘" @ SPACES. Signature Nol8

oy R
G ro u p b egus




Biezqce wsparcie Twoje) dziatalnosc

z mysig o przysztym rozwoju

W IWG niestrudzenie pracujemy nad

zminimalizowaniem zaktécen, aby w tych trudnych

czasach zarzadzanie firmg przebiegato ptynnie.
Stworzylismy ten dokument, zeby wyjasnic srodki, jakie
stosujemy w odpowiedzi na obecny kryzys.

ZAPEWNIENIE SZYBKIEGO
POWROTU DO PRACY

Sprawne poruszanie

sie w szybkim tempie
dzieki rozwigzaniom

w zakresie przestrzeni do
pracy zaprojektowanym
z uwzglednieniem Twoich
potrzeb.
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ZAPEWNIENIE BEZPIECZNEGO
SRODOWISKA PRACY

Wspieranie dziatan
narzecz bezpiecznej,
bardziej zrébwnowazonej

i satysfakcjonujacej pracy.

POMOCW PRZYSTOSOWANIU
SIE DO NOWE] PRZYSZ£OSCI

Mozliwos¢ ograniczenia ryzyka
poprzez umozliwienie pracy
zdalnej na globalng skale.




Lapewnienie szybkiego
powrotu do pracy

JesteSmy tu po to, zeby poméc Ci jak najszybciej wroci¢ do pracy na
mozliwie najkorzystniejszych warunkach. Stworz rozwigzania w zakresie
przestrzeni do pracy zaprojektowane z mysla o dzisiejszych potrzebach.
Zmodyfikuj je, gdy warunki stang sie bardziej przewidywalne.

©
Przestrzen do pracy
dopasowana do Ciebie

Jesli Twoje biuro dziata na
ograniczonych zasadach lub
musisz ulokowac zdalnych
pracownikéw, zapewnimy
przestrzen, ktérej potrzebujesz

w odpowiednim czasie i miejscu.

* Pokonaj opéznienia
budowlane

* Natychmiastowy dostep,
niezaleznie od miejsca

* Przestrzenie gotowe do uzycia,
w petni wyposazone, z siecig
Wi-Fi klasy biznesowej

* Krotko- lub dtugoterminowy
wynajem

* Dowolnej wielkosci biura i sale
konferencyjne
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Najwieksza elastycznosé

Poniewaz przysztosc jest
niepewna, oferujemy Ci
przestrzen, ktérej potrzebujesz
dzisiaj — bez zobowigazan

i ryzyka — umozLliwiajac
dostosowanie do zmieniajacych
sie potrzeb.

* Mozliwy dowolny termin
wynajmu — od umoéw
miesiecznych po wieloletnie

* Brak kosztéw inwestycyjnych
lub kosztéw ponoszonych
z gory

* Od biura prywatnego po cate
pietro, dla jednej osoby lub
catego zespotu

* Powiekszenie przestrzeni lub
zmiana lokalizacji

> Zmniejszenie przestrzeni przy
przedtuzeniu umowy

* Zacznij pracowac juz teraz —
zaptacisz pozniej

Profesjonalne biuro w domu

Zapewnij profesjonalna pomoc
zespotom pracujagcym w domach
dzieki ré6znorodnym ustugom
internetowym dostepnym

Z miesigca na miesiac.

* Adres biznesowy do
przekierowywania
korespondencji

* Miejscowe numery telefonéw
z ustuga odbierania potgczen

* Mozliwos$¢ korzystania
z lokalnej przestrzeni do pracy
w razie potrzeby

* Przygotowanie przestrzeni
W Ciggu 24 godzin



Lapewnienie bezprecznego
Srodowiska pracy

W oparciu o wytyczne WHO dotyczace bezpieczenstwa i higieny
pracy podjeliSmy nastepujace dziatania.

W catej naszej sieci sktadajacej sie z 3500 lokalizacji mozemy
zapewnic bezpieczne srodowisko pracy, ktore spetnia dzisiejsze
wymagania oraz wpiera dziatania na rzecz bardziej zrbwnowazonej
i satysfakcjonujacej pracy w przysztosci.

Zachowanie odlegtosci Zwiekszona higiena

Przyjelismy zasady dotyczace zachowania odlegtosci Pracujemy zgodnie z najwyzszymi standardami
fizycznej i zastosowalismy je w przestrzeni do pracy. Aby higieny. Czesto czyScimy powierzchnie, punkty
zapewnic¢ bezpieczng odlegto$¢ we wszystkich naszych czestego kontaktu oraz miejsca pracy, aby
budynkach, umiesciliémy jasne informacje i oznakowanie sprostac swiatowym przepisom BHP.

dotyczace korzystania z otwartych przestrzeni, biur
prywatnych oraz sal konferencyjnych.

Biura prywatne zostaty przemeblowane Krzesta w salach konferencyjnych Zachecamy réwniez do zachowywania
— zmniejszyliSmy liczbe biurek ustawiliémy naprzemiennie, aby zapewnic bezpiecznych odlegtosci w otwartych
i zwiekszyliémy wolng przestrzen, aby wiecej przestrzeni, oraz wprowadzilismy przestrzeniach.

zapewnic¢ bezpieczenstwo poruszania sie. zasade poruszania sie po pomieszczeniu

zgodnie z ruchem wskazéwek zegara.
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Przygotowanie przestrzent do pracy

W trosce o bezpieczenstwo naszych pracownikéw
1 klientow uzywamy tasm podtogowych oraz
naklejek przypominajacych o zachowaniu odlegtosci

fizycznych i przestrzeganiu wytycznych dotyczgcych
rozmieszczenia miejsc siedzacych.

Wskazniki stanu oczekiwania
UmiesciliSmy wskazniki utatwiajace
zachowanie odpowiednich odlegtosci
w czasie oczekiwania w takich
miejscach jak recepcje, kuchnie

i salony biznesowe.

Wskazniki odlegtosci

W naszych windach umiescilismy
wskazniki odlegtosci, aby pokazac,
gdzie powinni sta¢ ludzie.

Dezynfekcja

We wszystkich naszych centrach
udostepniamy takie srodki sanitarne
jak ptyny do odkazania rgk na

bazie alkoholu oraz chusteczki
dezynfekujace.
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Wskazniki wyznaczajgce kierunek
ruchu

Umiescilismy wskazniki wyznaczajace
kierunek ruchu, aby zaznaczyc trasy
utatwiajace poruszanie sie po naszych
budynkach bez przypadkowego
kontaktu z innymi.

Rozmieszczenie miejsc siedzacych
Wdrozylismy reguty dotyczace
rozmieszczenia miejsc siedzgcych,
aby utatwi¢ zachowanie odlegtosci
w naszych biurach, salach
konferencyjnych i przestrzeniach
wspolnych.

Maseczki ochronne

Tam, gdzie to konieczne, nasi
pracownicy i klienci beda zobowigzani
do noszenia maseczek ochronnych.



Wsparcie bezpreczmieiszey pracy

Przygotowalismy wytyczne dotyczace bezpieczenstwa

i higieny pracy w naszych przestrzeniach do pracy, ktére
zostaty umieszczone w widocznych i strategicznych
miejscach w naszych centrach.
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I0G & IRG
ZACHOWA] DYSTANS L. . . o
Pt o bepiecone odlegis od e o Poméz powstrzymac COoVID-19 Spotkania bez zagrozenia
— rozprzestrzenianie sie (koronawirus) dla zdrowia i bezpieczenstwa
Naszym najuyszym prioytetem st zéronie i dobre

e) e) CoVID- 19 Zdrowie i dobre samopoczucie naszych pracownikéw, samopoczucie naszych klientow, pracownikow oraz gosci
Klientow oraz gosci s dla nas najwazniejsze. Prosimy o stosowanie sig do ponizszych wytycznych.

1

2 metry Naszym najwyzszym priorytetem jest zdrowie i dobre samopoczucie
< > aszych lientow, pracownikéw oraz goscl. Aoy aminimalizowat ry2yko | chronié innych, prosimy osoby,igre
o ovD-1,
6,5 stopy @) reed up
/‘*‘\\ Chjawo chorobowyen
\ in 0VID-19 motna znaleté n stronie nternetowe) Swiatone

Aby zadbac o swoje bezpieczeristwo i pomoc
w ograniczaniu pandemii COVID-19,
zachowaj 2 metry odstgpu od innych os6b.

rady lekarside] | pozostac w comu, dopki lekarz
ska pracylcentrum

koniecznie umyj lub zdezynfek rece. srodowiska pracy

Dzigkujemy za wspotprace.
Dzigkujemy za pomoc
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Pomoc w przystosowaniu sig

do nowe) przysztosct

Rozproszony personel wkrotce stanie sie normg — firmy beda dazyty do
minimalizowania ryzyka i zwrdcg sie w strone pracy zdalnej. Dopasowuj
liczbe i rozproszenie pracownikéw do potrzeb swojej firmy, korzystajac
z rozwigzan z zakresu przestrzeni do pracy z naszego portfolio.

Rozmieszczenie zespotow

Jezeli przepisy dotyczace zachowania
odlegtosci nadal beda obowigzywac,
mozesz potrzebowad wiecej
przestrzeni, aby zapewni¢ swoim
pracownikom miejsce do pracy.

* Wynajmij krotkoterminowg przestrzen
w pobliskiej lokalizacji lub stwérz
centra regionalne spetniajace rézne
zadania

* Wynajmij wiekszg powierzchnie
biurowa w tym samym centrum lub
w innych lokalizacjach

* Wybieraj sposréd szerokiej gamy
uktadow biur

Umozliwienie profesjonalnej pracy
zdalnej

Zapewnij dostep do naszej sieci
profesjonalnych przestrzeni do
pracy, aby umozliwi¢ prace zdalna na
globalng skale.

* Zapewnij mozliwos¢ wykonywania
pracy blizej domu i utrzymaj
wydajnosc

- Sie¢ lokalizacji w centrach miast
i obszarach podmiejskich

* Plany cztonkowskie umozliwiajace
ptatnos¢ tylko za to, z czego
korzystasz

* Krétko- lub dtugoterminowe
programy korporacyjne

Umozliwienie profesjonalnej pracy
zdomu

Stworz niezawodny program
oferujacy szereg profesjonalnych
ustug wspierajacych osoby pracujace
w domach.

* Adres biznesowy do
przekierowywania korespondencji

* Miejscowe numery telefonéw
z ustuga odbierania potgczen

* Mozliwos¢ korzystania z lokalnej
przestrzeni do pracy w razie potrzeby
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Wsparcie ze strony naszego wspamatego

zespotu liczgeego 15 000 0s6b

lu

Nasz oddany globalny zespot sktadajacy sie z persone
sprzatajacego, menedzerow ds. spotecznosci, menedzerdw

ds. ustug konserwacyjnych, koordynatoréw zespotdéw Account
Helpdesk, profesjonalnych pracownikoéw recepcji, inzynieréw

u innych osob jest tutaj po to, aby zapewnic Ci

wspaniaty dzien w pracy.
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Skontaktw sie z namu
1 sprawd?, jak moZemy pomdc

Nasi doswiadczeni doradcy sa dostepni przez cata dobe, 7 dni
w tygodniu, aby pomoc Ci szybko i produktywnie wréci¢ do
pracy, bez narazenia na wysokie koszty.

AFRYKA +27 21 300 4350
AZ]JA, AUSTRALIA T OCEANIA +91 22 6786 9165
EUROPA +492 113 8789809
AMERYKA £ACINSKA +52 559171 1111
AMERYKA POtNOCNA +1 888-673-7850
WIELKA BRYTANIA 0800 756 2911

iwgplc.com



