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助力您的企业解决当下问题
迎接光明未来

IWG致力于尽可能减少业务中断，以便您在艰难时期仍能保持业务运转。
我们编制本文档是为了介绍我们将采取哪些措施应对当前危机。

提供安全的工作环境
员工可享受安全、可持续性更高且
更愉快的工作方式。

帮助您适应未来新变化
可帮助您在世界各地远程办公，
从而降低风险。

确保您快速复工
我们提供专为您量身定制的灵活
办公空间解决方案，协助您快速
复工。
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确保您快速复工

我们致力于让您尽可能以快速、低成本的方式实现复工。	
我们会根据您当下的需求打造办公空间解决方案，	
确保在形势逐渐明朗之后，您可以随之进行调整。

专业的居家办公服务
为您的远程居家办公团队提供专
业支持，涵盖各类虚拟服务（按月
计费）。

•	可供转发信件的商务地址
•	本地电话号码，	
提供来电接听服务

•	随时使用本地办公空间
•	24小时内即可完成配置

响应式办公空间
如果您的办公室设有出入限制，	
或者您需要针对远程办公人员作
出调整，我们可以随时随地为您提
供办公空间。

•	克服施工延迟
•	随时随地立即使用
•	即到即用，设施完备，	
配有企业级Wi-Fi

•	灵活选择短期或长期租约
•	有各类规模的办公室和会议空
间可供选择

灵活性十足
由于未来存在不确定性，我们可以	
为您提供您当下需要的办公空间，	
而且您无需作出承诺或承担风险，	
以便根据需求的改变作出调整。

•	可灵活选择租期，	
按月租用或租用数年都可以

•	无资本支出或预付成本
•	提供私人办公室乃至整个楼层，
可满足一个人或整个团队的需求

•	扩大办公空间规模，或转移至其
他地点

•	合同续约时缩小办公空间规模 
•	可立即开始办公，之后再进行付费
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提供安全的工作环境

我们已根据世界卫生组织的健康与安全办公空间准则采取以下措施。
我们3,500个地点组成的网络全面提供符合当下要求的安全办公环境，
并力求在未来推行持续性更高、更愉快的工作方式。

保持距离
我们已贯彻保持距离原则，并将之应用于办公空间。
为确保我们的所有办公空间都落实保持安全距离原则，
我们布置了明确通知和标牌，涵盖开放空间、
私人办公室和会议室的使用。

加强清洁
我们力求遵循最高卫生标准，对接触点、
表面和办公空间进行频繁清洁，
以符合全球健康与安全法规。

我们已重新布置私人办公室，
留下较少桌椅和可以自由出入的空间，
便于员工安全活动。

我们在会议室内安排交错座位，
以留出更多空间，并规定在室内须按顺时针移动。

我们还鼓励在开放空间内保持距离。

2米最短缓冲区

顺时针
移动

交错
座位安排

交错
座位安排

2米最短缓冲区

2米最短缓冲区
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布置办公空间

为确保我们的员工和客户的安全，
我们使用地板胶带和贴纸提醒访客保持距离，并落实空出邻座准则。

等候指示符
我们已放置指示符，提醒员工在厨房、
接待处和商务贵宾室等区域等候时保持
距离。

路线指示符
我们已放置路线指示符，以便打造指定
通道，引导员工按规定路线在我们的建筑
中行走，不会与他人发生意外接触。

保持间距指示符
我们已在电梯中放置保持间距指示符，
提醒大家注意站位。

间隔就座
我们已落实间隔就座原则，以适应在办
公室、会议室和公共区域中施行的保持
距离准则。

消毒
我们在办公中心的各处均放置了消毒产品，
例如酒精洗手液和消毒湿纸巾。

口罩
在必要情形下，我们的员工
和客户需要佩戴口罩。
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加强安全办公

我们已针对办公空间制定健康与安全准则，	
并在办公中心的显眼位置予以展示，方便大家查阅。

为了保障您的安全并减缓新型冠状病毒的传播， 
我们要求大家彼此保持2米（6.5英尺）的距离。

衷心感谢您的支持！

2米

6.5英尺

请保持距离 
在安全的环境下工作，并严格保持距离 协助避免COVID-19

传播
保障客户、员工和访客的健康和福祉 

是我们的首要目标。

在使用影印机、打印机、咖啡机或冰箱之前，请务必对双手进行清洗或消毒。

感谢您的支持

保障员工、客户和访客的健康和福祉是我们的首要目标。
 
如果您最近去过高风险地区，或者认为自己可能以其他方式接触过COVID-19病
毒，为了将风险降到最低并保障他人的安全，我们要求您先确保自己在14天内
未出现任何症状，然后再进入办公中心。
 
如需了解有关高风险地区的更多信息或有关COVID-19的基本信息，您可以访问
世界卫生组织网站： 
 
www.who.int/zh
 
如果您正在发烧或出现类似流感的症状，请立即就医，回家休息。非经医疗专业
人员同意，不得返回工作场所/办公中心。 
 
感谢您的支持。 

COVID-19 
（新型冠状病毒）

感谢您的支持

健康和安全 
会议

保障客户、员工和访客的健康和福祉 
是我们的首要目标。请遵从这些指示。

彼此之间保持距离，就座或站立时至少
间隔2米

顺时针方向进出房间，避免接触

接触咖啡/茶饮设施时，请使用餐巾纸， 
以避免直接接触

如果您在会议期间需要供餐， 
请在上菜时保持间隔

交错并保持2米
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帮助您适应未来新变化

随着企业降低风险并从远程办公中获益，员工分散办公将成为新常态。 	
使用雷格斯办公空间解决方案组合，协助员工在各地灵活办公。

保持团队成员间隔
持续落实保持距离原则期间，	
为容纳您的员工，您可能需要更多空间。

•	在附近的地点选择短期办公空间，	
或针对不同功能，设立地区中心

•	使用同个中心或其他地点的更多办公
空间

•	从各类办公室布局中进行选择

实现专业的远程办公
提供我们专业办公空间网络的使用权，	
协助世界各地远程办公的开展。

•	使员工能在离家近的地方办公，	
确保高效率

•	市中心和郊区的地点组成的网络任您
选择

•	提供会员计划，允许您按实际使用情
况付费

•	可灵活选择短期解决方案或较长期的
企业计划

实现专业的居家办公
制定稳健的计划，提供各类专业服务，	
为您的居家办公人员提供支持。

•	可供转发信件的商务地址
•	本地电话号码，	
提供来电接听服务

•	随时使用本地办公空间
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由15,000位员工组成的优秀团队可
为您提供支持

我们的清洁承包商、社区经理、维护经理、账户咨询台协调员、专业的前台接待人
员、IT工程师等人员组成的团队竭诚为您服务，确保您能工作愉快。



非洲  
亚太地区
欧洲 
拉美地区
NAM
英国 

+27 21 300 4350

+91 22 6786 9165

+492 113 8789809

+52 55 9171 1111

+1 888-673-7850

0800 756 2911

联系我们 
了解雷格斯能够如何帮助您

我们经验丰富的顾问将为您提供全天候服务，	
帮您以低成本且高效的方式快速实现复工。

iwgplc.com


